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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG QUANG TRUNG Péc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 96 /QP-UBND Phuong Quang Trung, ngay 29 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh phuong 4n don gidn hoa quy trinh ndi by (ngoai thi tuc
hanh chinh) thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND phuong Quang Trung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG QUANG TRUNG

Cdn cir Ludt t6 chitc chinh quyén dia phuong ndm 2015;Cén civ Ludt siia
doi, b6 sung mét sé Piéu cua Ludt 16 chike chinh phit va Ludt t6 chite chinh quyén
dia phuwong ndm 2019,

Can cir Nghi quyét s6 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Quoc hdi vé thi
diém t6 chite mé hinh chinh quyén dé thi tai thanh phé Ha Ngi;

Can cir Ké hoach sé 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 ciia UBND thanh phé
Ha Néi vé ra sodt, thong ké, xdy dung quy trinh gidi quyét cong viée ngi b
(ngoai thu tuc hanh chinh) ciia cdc co quan hanh chinh thuge thanh phé He NGi:

Carz cir Ké hoach sé 334/KH-UBND ngay 25/12/2023 cua UBND qudn Ha
Déng vé xdy dung quy trinh gidi quyet céng viéc ngi bo ngoai thu tuc hanh
chinh; ra sodt don gidn héa cdc quy trinh gici quyét cong viéc ngi bo ngodi thii
tuc hanh chinh cua cdc co quan hanh chinh thugc qudn Ha Déng nam 2024,

Can cit Quyét dinh s6 94/0P-UBND ngay 28/3/2024 ciia UBND phuong
Quang Trung vé viéc phé duyét phuong dn don gidn hod quy trinh ngi bg (ngodi
thii tuc hanh chinh) thudc tham quyén gidi quyét cia UBND phuong Quang
Trung;

Theo dé nghi ciia Cong chikc phu trdch.

QUYET DINH:

Pidu 1. Don gian hoa 02 quy trinh ndi bd thudc (ngoai tha tuc hanh chinh)
thdm quyén giai quyét ciia UBND phudng Quang Trung (cé Phu luc kém theo).

Pidu 2. Bai bo 02 quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thu tuc hanh
chinh) dd dugc UBND phudng phé duyét tai Quyét dinh sb 987/QD-UBND
ngdy 15/4/2022. Cy thé:

- Quy trinh xin nghi phép cua can bd, cong chirc thuéc UBND phuong
Quang Trung;

- Quy trinh Diing tin, bai, anh trén Trang thong tin dién tr" phuong Quang Trung;

Piéu 3. Uy ban nhan dan phudng giao.



. Cac bd phan chuyén mon tr ién khai quy tr inh giai quyct cong viée ndi bo
(ngoai thu tuc hanh chinh) thudc tham quyén giai quyét ctiia UBND phuong
Quang Trung;

2. B0 phéan Vian hoa - xa hdi cong khai Quyét dinh nay trén Trang thong tin
dién ti cua phuong.

Didu 4. Quyét dinh nay cd hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Van phong UBND phuong, céc cong chire chuyén mén, cac T6 dan pho va
céc to chue, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi_hanh Quyct dinh nay./.

Noinhin:

- TT DU-UBND. UBMTTQ phuong;:
- Cac bd phan chuyén mon:

- Nhu di¢u 4;

- Luu VT.
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DON GIAN HOA 02 QUY 3| l{ngl: 30 THUOC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUARE __;I’%ﬁ/)i@ﬁ(, QUANG TRUNG
(Ban hanh Kém theo Quyét dighxe- ‘ -UBND ngay 28/3/2024 cua UBND
phit wang Trung)

'l“éng 50 quy trinh giai quyét cong viée ndi bd (ngoai thu tuc hanh chinh)
thude tham quyLn cua UBND phuong Quang Trung: 11 cong viée ndi bo. Don
gian hod thoi gian giai quyu doi v6i 02/11 cdng viée ndi bo (ngoai thu tuc hanh
chinh) thude tham quyén giai quyét cia UBND phuong Quang Trung. Cu thé:

1. Quy trinh Xin phép nghi cia cin b, cong chire thudée UBND
phuong Quang Trung (QT-03)

- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tur 03 ngay lam vicce
xudng con 2,5 ngay lam vice.

- Ly do: Thuc le c6 thé giai quyét rat ngm thanh 2,5 ngay lam viée. Don gian

1 | Muc dich:

Xay dung cac bude q qu) trinh nghi phép cho can bo wnu chire phuonw Quang Trung
nham dam bao quy én loi theo quy dinh cua Ludt va tao ky cuong hanh chinh co qua
phudng ma )

2 | Pham vi: e

| Ap dung déi véi : Cdn bd, cong chire phuong Quang Trung,

-3 | NOi dung quy trinh giai quyét cong viée -
3.1 | Co' s phap ly B .

~ | BO Ludt Lao dong. -

- | Ludt Can bd. cong chire nam 2008: Ludt sua ddi. bd sung mot s6 didu cia L Lml Cén bo
| ¢ong chire va Ludt Vién chirc nim 2019. am
{ 3.2 | Cic tai liéu phuc vu gidi quyét cong viée Ban chinh | Bin sao
- | Don xin nghi phép (khong ap dung cho truong hop nghi X
| dotxut (m dau, giadinhcovieen) |

3.3 S0 lugng ] A
01 bo - )

3.4 | Thoi gian xir ly cong viée -
2.5 ngay lam viée ddi vai truong hop nghi vige ri¢ng, ¢o ké hoach.

| - Xu ly ngay doi voi truong hop nghi dot xudt (6m dau. gia dinh c6 cong viée).
3.5 | Nai tiép nhin h so va tri két qui ] P

- | Tai bo phdn Vian phong - UBND phuong Quanu Trung. -

3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc -

TT Trinh ty thuc hién Don vichi | Don vi Thoi gian Két qua
tri phéi hop B

Bl NOp Don xin nghi phép | Can b, Vén phong Gio hanh Theo muce 3.2

phai duoce gui it nhit cong chire UBND chinh
| rude 0.5 ngay lam vig¢e) | phuong phuong |
e L e i) S—— |,k4. - =
B2 'l'iép nhan don Vian phong \_ Gi¢ hanh E Don xin nghi




ngay lam viéc

tinh tir ngay

nghi ghi trong

UBND chinh phép
phuong

B3| Chuyén don t6i 1anh dao | Lanh dao V%’B%E%“g 0,5ngdy | Don xin nghi
UBND phudong dé phén | UBND hue phép cé chir ky
cong giai quyet phuong phuong ctia nguoi Xin

L nghi phép

B4 | phan cong xu ly Lénh dao V?B%E]O)ng 0,5 ngay Phiéu chuyén ho

phuong so; Pon xin nghi
phép _

B> | xir ly: Nghién ctru, ra Cong chirc 01 ngay Vin ban dong y
soat, tham muu va trinh Vén phong - (hoac khong dong
lanh dao phuong ky: Thong ké y) cho nghi phép.
- Vian ban déng y cho phirtmg
nghi phép theo quy dinh. X
- Van ban khéng dong y
cho nghi phép do da
nghi qua ngay quy
dinh...

e Ky duyét: Léanh dao X 0,5 ngay Vin ban c‘I6ng§r
Lanh dao phuong ky véan UBND ('hoac khong dqng
bén déng ¥ (hodic khong phuong v) cho nghi phép.

, doéng y) cho nghi phép ~

B7 Céng chic | €4n bh‘-’: Gio hanh | Vin ban déng y

Van phong - °°']‘g? ue chinh (hodic khdng dong
’ Thoéng ké phuong y) cho nghi phép.
Tra két qua phudng
B 8 n . X S ‘4 Z 1A
Cong chirc Gio hanh | Phiéu chuyén hé
Vén phong - chinh so; Don xin nghi
Thong ké phép; Van ban
e 2 " ~: phuong... dong y (hodc
I'hong ké va theo doi khong ddng )
cho nghi phép; S6
theo ddi nghi
phép.

B9 | Ban giao cong viée trude | Can bo, Canbd | Giohanh | Bien bin bin giao

khi nghi phép cong chirc cong chuc chinh
dugce nghi tiép nhén .
ph ep ban giao (Trude 01




don)

* Pbi voi trudong hop xin nghi dot xuit (6m dau, gia dinh 6 cong vigc): Truong hop
nay, nguoi xin nghi phép phai dién thoai hodc nho nguoi than bao cho lanh dao UBND

phuong
Bl | nia C . X
Dién thoai hodc nho Lanh dao ) ) . §
nguoi than béo cho lanh UBND Trugc khi Tryc ti€p hoac
dao UBND phuong phuong nghi phép dién thoai
B2\t iép nhan, phan cong xir I,sft) phén
ly: lién quan
dén Cén
- Lanh dao UBND bo, cong
phu*qng.. tlf:p nhén thong Lanh dao chire Sau khi rlhz_m Teuc tidp holic
tin xin nghi. ¢ duoc thong o n .
. UBND tin xin nghi dién thoai
- Thong tin 161 céc bd phuong &
phén, ca nhin lién quan
d€ sdp xCp cdng vice
(néu cén)
B3 X ly: caAc bo'
I phan, ca
Ihong tin 11 cdc bd Cong chirc | nhan lién ,
phan, ca nhén lién quan | Vin phong - quan Sau khi nhéin Truc tiép hodic
dé sap xép cong vige Théng ké thong tin dién thoai
phudng;

Biéu m{uu/ Tai ligu

Glay tlep nhén hd so va hen tra ket qua

Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet cOng viéc.

Don xin nghi phép.

Phi€u chuyén ho so.

Sb theo doi nghi phép.

Bién ban ban giao.

Ho6 so luu

Thanh phén hd so theo muc 3.2 (cac gidy to cn luu trir theo quy dinh).

BM - 01/CVNB

BM - 02/CVNB

Vin ban dong y (hoic khong ddng V)




2. Quy trinh Ding tin, bai, anh trén Trang thong tin dién tir phuwong

Quang Trung (QT-06)

- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 03 ngay lam viéc

xudng con 2,5 ngay lam viéc.

- Ly do: Thuc té ¢ thc giai quyet rat ngan thanh 2,5 ngay lam viéc. Don

gian hoé quy trinh giai quyét cong viéc nhung van dam bao thoi gian kiém tra
hé so.

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu va céch thuc hién giai quyét céng viée tiép nhan, bién tap,
trinh, duyét, dang tai tin, bai, anh cla ca nhan, t6 chic dé déng tai trén trang
thong tin dién tir phudng;

2 | Pham vi:
Ap dung déi véi :
- Céc chng tac vién, can bg, cong chie UBND phuong Quang Trung
- Céc t0 churc, ca nhén c6 nhu cau déng tai tin, bai trén trang thong tin dién tir
phuong.

3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1 | Co sé phap ly )
- Luat Bao chi 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016;
- Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;
- Luét An ninh mang ngay 12/6/2018;
- Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phi vé tmg dung
cong nghé thong tin trong hoat déng cua co quan nha nudc;
- Nghi dinh 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 caa Chinh phu quy dinh vé viée
cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang TTDT hosc Cong
TTOT cuia co quan nha nudc;
- Nghi dinh sb 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013; Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP
ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira doi, b sung mét s6 Diéu ciia Nghj dinh
s0 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctua Chinh phu vé quan ly, cung
cap, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Théng tu s6 09/2014/TT- BTTTT ngay 19/8/2014 cua B$ trudng Bo Théng tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét vé& hoat dong quan 1y, cung cap, st dung
thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hdi;
- Quyét dinh s6 21/2018/QD-UBND ngay 05/9/2018 ciia UBND thanh phé Ha
Nbi ban hanh Quy ché phat ngén va cung cip thong tin cho bdo chi ciia céc co
quan hanh chinh nha nuéc thanh phé Ha Nai.
- Va cac van ban phap luat khac co lién quan. o
3.2 | Cac tai liéu phuc vu glal quyct cOng viéc Ban chinh Bin sao
- | Mau dang ky tin, bai tuan, thang X

Tin, bai, anh X




5

3.3 | S6 lwong }

01 bd i

3.4 | Thoi gian xir ly cong viée .
2,5 ngay lam viéc,

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua

- | Noi tiép nhén: Tai bd phan Vin héa Thong tin - UBND phudng Quang Trung
(gt truc tiép hodc buu chinh cdng ich). 4

- | Noi tra két qua: Tai bd phan Vin héa Thong tin - UBND phudng Quang Trung
(guri truc tiép hodc buu chinh cong ich).

3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu thuc hién Pon vicha |Donvi Thoi gian | Két qua

tri phéi hop

B1 | Nop hd so T6 chitc hosic | BP VHTT | Trong gid

ca nhin phuong hanh chinh o

B2 | Céng chic tiép nhan tin, | Céng chirc X Trong gio | BM-
bai ghi gidy tiép nhan hd | Vian héa hanh chinh | 01/CVNB
so, hen ngay tra két qua. | phuong (t6i da

khéng qua
30 phut) 5

B3 | Céng chirc chuyén tin, Cong chirc X 0,5 ngay BM-
bai, anh téi 1anh dao Van hoa 02/CVNB
UBND phudng dé phan | phuong
cOng giai quyét

B4 | Lanh dao phuong phan | Lanh dao X 0,5 ngay BM-
cong xir ly sau khi tiép phuong 02/CVNB
nhanhéso | 1

B5 | Cong (??LII'C \chuyénkr.nc‘)n Vin ban |
thuc hién ra soat noi 4o ngy |
dung, xtr ly: Kiém duyét -7

s X N (hodc
ndi dung tin, bai, anh: khong
- Néu dat tham muu cho | Cong chirc ddng v)
lanh dao phé duyét cho Vin héa X 01 ngay Y

RN \ cho dang

phép dang tin, bai, anh. phuong tin. bai
- Néu khong dat tham . | ’
muu cho lanh dao van g?v}
ban khong cho phep 02/CVNB
dang tin, bai, anh.

B6 | Phé duyét: Lanh dao X 0,5 ngay Vén ban
Lanh dao UBND phuong | UBND dong y
xem xét ndi dung tin, bai, | phudng (hoac
anh do b phan Van hoa khong
trinh, ky van ban ddng y dong v)
(hozic khdng ddng ¥) cho cho dang

tin, bai,

déng tin, bai, anh.




anh

BM-
02/CVNB
B7 | Céng chuc thuc hién: Cong chirc tb chiic, Ngay sau | Tin, bai,
Pang tin, bai, anh ddi voi | Van hoa canhan | khicdvidn | anh trén
truong hop cho phép. Tra | phuong ban chép trang
két quéa cho td churc, ca thuin cia | thong tin
nhan lanh dao dién ta
UBND cua
phuong phuong.
Guri van ban tir chdi voi | Cong churc t6 chirc, | Ngaysau | Vin ban
truong hop khong cho Vian hoéa canhan | khicd vén khong
phép ti céc td chirc, ca | UBND ban khéng | dongy
nhan dé nghi ding tin, phuong chép thuan | cho ding
bai, anh cua lanh tin, bai,
dao UBND anh
phuong
4 | Bitu miu/ Tai liéu
- | MAu dang ky tin, bai tuan, thang.
- | BM-01/CVNB -
- - | BM-02/CVNB o )
5 | Hb soluu S
- | Thanh phén hd so theo muc 3.2 (cac gidy td can luu trir theo quy dinh).
- |BM-01/CVNB
- |BM-02/CVNB

Vin ban dong y (hodc khong ddng v) cho ding tin, bai, anh
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